Trabajos fin de estudios — Manual del estudiante
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1. Acceso al servicio
El estudiante podra entregar la documentacién y anexos de su trabajo fin de estudios a través

de la aplicacion web de servicios académicos de SIES para alumnos disponible en la Intranet (el

acceso directo se realiza a través de la direccidn https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos)

Tras el acceso a la aplicacion es necesario seleccionar la oferta formativa para la que se desea

realizar el depdsito. Para ello, debe pincharse sobre la opcidon “Mis estudios” dentro de la

entrada del menu principal “Grado, Master y Doctorado” Una vez selecciona la oferta formativa

apareceran nuevas entradas en el menu, pudiendo acceder a la opcién “Grado, Mdster y
Doctorado >> Trabajo Fin Estudio”:



https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos
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® Miperfil v

UniversidaddeOviedo )
udios

* 1°y2°Ciclos >

los fin de estudios que tiene asignados par ala oferta formativa
€ Grado, Master y Doctorado —

a adjuntar documentacién o consultar toda la informacion
Mis estudios

Documentacion Asociada

Metas y Baremos

Acciones

Trabajo Fin Estudios

ADMITIDO  Mas

rabajo  Tema 3 GHISAR

Al acceder a esta opcion de menu podra consultar los trabajos que tenga asignados para la oferta
formativa seleccionada previamente.
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Trabajos Fin de Estudios

A continuacién se muestran los trabajos fin de estudios que tiene asignados par ala oferta formativa

"Grado en Historia del Arte".

Pulse el enlace "Mas informacion" para adjuntar documentacion o consultar toda la informacion

acerca del mismo.

® Trabajos Fin de Estudios

Periodo

Adjudicacion Asignatura Acciones

2018-2019 GHISAR01-4-016:Trabajo  Tema 3 GHISAR ADMITIDO  Mas

Fin de Grado informacion

En relacion a los estados que se muestran en esta pantalla, es necesario tener en cuenta lo
siguiente:

e Ladocumentacion del trabajo solamente se podra depositar si el estado es “PENDIENTE
DE ADMISION” Si la Escuela o Facultad no ha modificado el estado del trabajo, no es
posible realizar el depésito.

e Sijel estado del trabajo es “ADMITIDO”, la Escuela o Facultad ya ha confirmado el acto
de defensa y ha informado a los miembros del tribunal para que accedan a la
documentacién que ha sido depositada.

En la pantalla, si pulsamos sobre el enlace “Mas informacién” podremos consultar todos los
detalles de nuestro trabajo: tutor asignado, fecha de la defensa, composicion del tribunal de
evaluacion, etc... También podra efectuar el depédsito de la memoria y adjuntar la carta de pago.

2. Consulta de informacion relacionada con el trabajo

Dentro de la pantalla con la informacién general de nuestro trabajo, al pulsar el enlace “M3ds
informacidn” accedemos a la pagina de informacion detallada del trabajo, donde podremos
consultar la fecha, hora, lugar de defensa y la composicion del tribunal de evaluacidn, en caso
de que estos datos hayan sido cargados en el sistema por nuestra Escuela o Facultad.
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Datos de la presentacion

Seguidamente encontrara informacion sobre la presentacion del trabajo. Tenga en cuenta que la
disponibilidad de estos datos depende del estado en el que se encuentre su trabajo.

Convocatoria: Ordinaria Primer Semestre

Periodo Académico 2018-2019
Fecha de la presentacion 24/05/2019
Hora de la presentacion 10:00

Lugar de la presentacion Aulario Humanidades. (Aulario A)(01.04.02)

Composicion del tribunal de evaluacion:

Segundo
Primer Apellido
Apellido
e Bl = == ol 7 PRESIDENTE No
e oo Eww fem SECRETARIO No

3. Preinscripcidn defensa del trabajo fin de estudios
Desde esta aplicacidon podremos seleccionar la convocatoria en la que queremos realizar la
defensa del trabajo fin de grado o de master.

Si el trabajo estd en estado “ADJUDICADO” y todavia no tiene asignada una convocatoria de
presentacién podemos seleccionar la convocatoria y la lengua en la que realizaremos la defensa
del trabajo.

Para seleccionar una convocatoria pulsamos el botén “SOLICITAR PREINSCRIPCION DEFENSA”.
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Trabajo Fin de Estudios

Informacion Basica

A continuacion se encuentra la informacién basica del trabajo fin de estudios:

Titulo

Tutor o tutores

Estado
Periodo Adjudicacion
Asignatura

Oferta Formativa

Autores

®  Alumnos

Nombre

Efectos del ejemin & FEil Wi e eem e Banatoria

Rl Ll Meier
Loyl B’ Falli

Adjudicado
2018-2019
Trabajo Fin de Grado

Grado en Biologia

Primer Apellido Segundo Apellido

Lucia " e e e
VOLVER SOLICITAR PREINSCRIPCION DEFENSA

Al pulsar este botdn accederemos a la pagina para seleccionar la convocatoria y la lengua:
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Preinscripcion de defensa del trabajo fin
de estudios

Seleccione la convocatoria en la que desea realizar la defensa del trabajo fin de

estudios.
Si va a realizar la defensa del trabajo en una lengua distinta al espafiol, puede

indicarla en el campo "Lengua defensa".

Convocatoria:

0’ Ordinaria Primer Semestre-Ordinaria : ‘

Tenga en cuenta que solo se mostraran las convocatorias cuyo plazo esté vigente.

Lengua Defensa:

a Espaiiol

Especificar una lengua solo en el caso de que sea distinta al espafiol

9 REALIZAR PREINSCRIPCION

1.- Convocatoria: Se mostraran las convocatorias del periodo académico actual y que no
hayan comenzado aun. Una convocatoria ya comenzada ya no se mostrard en este selector.
2.- Lengua Defensa: Si vamos a realizar la defensa en una lengua distinta al Castellano,
podemos elegirlo en este selector. Si vamos a realizar la defensa en Castellano lo dejaremos

vacio.

Una vez hayamos seleccionado la convocatoria y la lengua pulsamos el boton “REALIZAR
PREINSCRIPCION”.

Al pulsar el botdn se mostrara una pantalla indicando el resultado de la operacién. Si todo ha
ido correctamente nos mostrara un mensaje indicando que la preinscripcion de la defensa se ha
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realizado correctamente. Podemos descargar el resguardo de la solicitud, que nos servird de
justificante de haber realizado la preinscripcion.

Preinscripcion de defensa del trabajo fin de estudios

La preinscripcién de la defensa se ha realizado correctamente.
DESCARGAR RESGUARDO INFORMACION DEL TRABAJO

Si volvemos a consultar la informacion del trabajo, ahora podemos fijarnos que ha pasado al
estado “PENDIENTE ADMISION” y se ha afiadido la convocatoria en la seccién “Datos de
presentacién”. En el estado “PENDIENTE ADMISION”, siempre que se hubiera abierto el plazo
para subir documentacién, podremos subir la carta de pago, realizar el depdsito provisional de
la memoria y confirmar el depésito.
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Trabajo Fin de Estudios

Informacion Basica

A continuacion se encuentra la informacion basica del trabajo fin de estudios:

Titulo  Efectos del ejercicio fisico sobre la respuesta inflamatoria
Tutor o tutores ~ FEEE Tat iler
LUpet Sudree Fdliia
l Estado  Pendiente Admision I
Periodo Adjudicacion  2018-2019

Asignatura  Trabajo Fin de Grado
Oferta Formativa ~ Grado en Biologia

Autores

Primer Apellido Segundo Apellido

Lucia B ] ]

Datos de la presentacion

Seguidamente encontrara informacion sobre Ia presentacion del trabajo. Tenga en cuenta que la disponibilidad de estos datos depende
del estado en el que se encuentre su trabajo.

Convocatoria:Ordinaria Primer Semestre

Periodo Académico ~ 2018-2019

Fecha de la defensa
Hora de la defensa
Lugar de la defensa

VOLVER

4. Depdsito provisional de la memoria
Si nuestro trabajo tiene cargada la informacién de la convocatoria y esta en estado “PENDIENTE
DE ADMISION”, también es posible realizar el depésito provisional de la memoria.

Este es un proceso que se compone de varios pasos. Para iniciarlo debe pulsarse el botdn
“Depdsito provisional de la memoria”.
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Depdsito de la documentacion

En esta seccién podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacion del trabajo.

Documentos

Extraordinaria Carta de Pago del
Finalizacion Carta Pago alumno pruebas.pdf 01/10/2019 14:12

ADJUNTAR ANEXOS DEL TRABAJO

VOLVER DEPOSITO PROVISIONAL DE LA MEMORIA

4.1. Paso 1: Subida del documento principal
El siguiente paso consiste en seleccionar el fichero que sera el documento principal de la memoria
del trabajo.

Se aplicaran una serie de restricciones a los documentos, en cuanto al tamafio y al nombre.

Por regla general sera un documento en formato PDF, que no podrd superar un tamafio de 150
MB.

También habra restricciones en cuanto al nombre del fichero, el nombre debera de estar
compuesto Unicamente por caracteres alfanuméricos y espacios en blanco.

Depdsito provisional de la memoria

1.- Seleccion del documento principal

El documento principal debe de ser un PDF de un méximo de 150 MB.

Convocatoria:

‘ Extraordinaria Finalizacién Estudios ‘

Documento principal: * .
Examinar... 1
CANCELAR 2 SIGUIENTE
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4.2. Paso 2: Subida de ficheros adicionales
El ultimo paso consiste en la subida de ficheros adicionales. Podemos considerar ficheros
adicionales a documentos en un formato diferente en el que el documento principal no se pueda
visualizar correctamente, como por ejemplo planos, cédigo fuente de programas, etc...

Este ultimo paso es opcional, ya que habra muchos trabajos en los que no sea necesario adjuntar
ficheros anexos.

Para adjuntar un fichero adicional debemos de seleccionar el documento, escribir una breve
descripcién del mismo y pulsar el botén “Subir fichero”.

Depdsito provisional de la memoria

2.- Seleccion del documentos adicionales
Puede afiadir varios ficheros adicionales para completar su trabajo.

El tamafio del anexo no puede superar los 150 MB.

Puede adjuntar un maximo de 5 ficheros a cada convocatoria.

Convocatoria: ‘ Extraordinaria Finalizacion Estudios ‘

Descripcion del fichero: * ‘ Un fichero adicional ‘

Fichero Adjunto: * .
Examinar... 1

SUBIR DOCUMENTO e

Los siguientes documentos seran adjuntados a su trabajo:

T N

Memoria provisional del Trabajo del alumno

proyecto m "

CANCELAR FINALIZAR

pruebas.pdf 80 KB

10
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Hay un limite en cuanto al nimero de ficheros adicionales que podemos asociar a una
convocatoria. El tamafo del fichero adjunto tampoco podra superar los 150 Mb.

Por ultimo, pulsamos en el botdn “Finalizar” para adjuntar el documento principal y los ficheros
adicionales al trabajo.

Si no hay ningun error podremos ver una pantalla de confirmacién del depdsito.

Depdsito provisional de la memoria

Se han adjuntado los documentos al trabajo satisfactoriamente.

No olvide realizar la confirmacién del depésito cuando tenga la version definitiva de la memoria.

INFORMACION DEL TRABAJO

Si volvemos a consultar la informacidon del trabajo podremos ver el documento principal
asociado a nuestro trabajo como un tipo de documento “Memoria provisional del proyecto”.

Depdsito de la documentacion

En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacion del trabajo.

Documentos
Convocatoria Tipo Descripcion Fichero Fecha Depédsito Acciones
Extraordinaria Carta de Pago & DESCARGAR
oA 01/10/2019
Finalizacion Carta Pago del alumno pruebas.pdf o
Estudios [S—— i % ELIMINAR
Extraordinaria Memoria Trabajo del
5 01/10/2019
Finalizacion provisional del alumno pruebas.pdf —_—
Estudios proyecto ’ x ELIMINAR
ADJUNTAR ANEXOS DEL TRABAJO
VOLVER CONFIRMAR DEPOSITO DEL TRABAJO
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Solo podremos adjuntar un documento de este tipo, por lo que si hemos hecho algin cambio y
necesitamos volverlo a subir debemos de eliminar previamente el fichero de la memoria
provisional.

Podremos eliminar y afiadir el documento principal las veces que necesitemos hasta que
confirmar definitivamente el depdsito del trabajo con el botdn correspondiente.

IMPORTANTE: No olvide confirmar el depdsito del trabajo antes de la fecha de finalizacion del
plazo de depésito que haya fijado su Centro.

Puede iniciar la confirmacion del depdsito inmediatamente después de realizar el depdsito
provisional.

5. Adjuntar el justificante de la carta de pago
Para realizar la defensa del trabajo es necesario matricularse del 100% de la asignatura de
trabajo fin de estudios. Si en el inicio del curso académico se ha matriculado del 25% de Ila
asignatura de trabajo fin de estudios, debera de matricularse del 75 % restante. En este caso el
Centro generara la carta de pago vy si el Centro la adjunta al trabajo la podra descargar desde la
seccién“Documentos”.

Depdsito de la documentacion

En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacion del trabajo.

Documentos
) La carta de pago
Ordinaria Primer 10/02/2020
Carta de Pago generada por el pruebas.pdf £ DESCARGAR
Semestre 10:16

Centro
ADJUNTAR JUSTIFICANTE DE CARTA DE PAGO /

g - o - -
VOLVER { 'DEPOSITO PROVISIONAL DEL TRABAJ

Una vez completado el pago de la matricula, se podra cargar el resguardo del pago del importe
restante de la matricula desde la aplicacion.

NOTA: La subida del justificante de la carta de pago es opcional. Solo deberd adjuntarlo al trabajo
si asi lo indican las instrucciones del centro.
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Para subir el resguardo de la carta de pago pulsamos el boton “Adjuntar justificante de carta de
pago”.

Depdsito de la documentacion
En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacion del trabajo.

Documentos

Convocatoria Descripcion Fichero Fecha Depésito ‘ Acciones

SO La carta de pago
Ordinaria Primer 10/02/2020
Carta de Pago generada por el pruebas.pdf £ DESCARGAR
Semestre

10:16
Centro

ADJUNTAR JUSTIFICANTE DE CARTA DE PAGO
VOLVER DEPOSITO PROVISIONAL DEL TRABAJO

Al pulsarlo se abrird un desplegable donde seleccionaremos el documento pulsando el botén
“Examinar”. Una vez lo hayamos seleccionado, pulsamos el botén “Subir carta de pago”.

Depdsito de la documentacion

En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la

presentacion del trabajo.

ADJUNTAR CARTA DE PAGO

La carta de pago debe de ser un PDF de un méaximo de 10 MB.

Convocatoria

’ Extraordinaria Finalizacion Estudios

Fichero Adjunto *

Examinar... 1

SUBIR CARTA DE PAGO e

13



Universidad de Oviedo

Al pulsar el botén “Subir carta de pago”, el documento se asociard a nuestro trabajo y lo

podremos consultar en el listado de documentos disponible en la misma pantalla.

Deposito de la documentacion

En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacion del trabajo.

Documentos

Convocatoria de

Descripcion Fecha Deposito

Presentacion

Carta de Pago del _
Ordinaria Primer = 09/04/2019 ok DLSGARGAR

Carta Pago alumno pruebas.pdf
Semestre e 18:00

DEPOSITO PROVISIONAL DE LA MEMORIA

ADJUNTAR ANEXOS DEL TRABAJO

Una vez tengamos el documento asociado al trabajo lo podemos descargar para revisarlo y
también lo podemos eliminar en caso de haberse producido un error.

NOTA: Un requisito para poder subir la carta de pago es que el trabajo se encuentre en el estado
“Pendiente de admisidn” o “Admitido” y se haya definido la convocatoria de defensa del mismo.
Si el trabajo no se encuentra en este estado no podremos subir documentacion al trabajo.

Solo se permite adjuntar una carta de pago por cada alumno y por cada convocatoria, por lo que
si una vez subida la carta de pago, desea subir otra carta de pago, debe de eliminar el fichero
gue habia subido previamente pulsando el botén “Eliminar” y volverlo a subir.

6. Confirmar el depdsito del trabajo
La confirmacién del trabajo consiste en convertir la memoria provisional del trabajo en algo
definitivo, lo que implica que ya no se podran realizar mas cambios sobre el depdsito.

Al confirmar el depdsito se enviara un correo electrénico al tutor y a los miembros del tribunal
para informarles de que el documento estd disponible y lo puedan consultar.

Para iniciar el proceso pulsamos el botdn “Confirmar depésito del trabajo”.

14



Universidad de Oviedo

Deposito de la documentacion
En esta seccion podra depositar los documentos requeridos por su centro para la presentacién del trabajo.

Documentos

Extraordinaria Carta de Pago X DESCARGAR
01/10/2019

Finalizacion Carta Pago del alumno pruebas.pdf B

Extraordinaria Memoria Trabajo del
01/10/2019

Finalizacion provisional del alumno pruebas.pdf 1418

Estudios proyecto ’

ADJUNTAR ANEXOS DEL TRABAJO
VOLVER CONFIRMAR DEPOSITO DEL TRABAJO

6.1. Paso 1: Encuestas de calidad
El primer paso consiste en rellenar las encuestas de calidad. Debe de pulsar los enlaces que le

llevara a la pagina en la que rellenara dichas encuestas.

Confirmacion Depdsito Trabajo Fin de Estudios
Encuestas de calidad

Importante

Antes de subir el documento PDF del trabajo fin de estudios debe realizar varias encuestas que pueden llevarle algin
tiempo. Si la encuesta es de texto libre, es aconsejable que escriba las respuestas en un editor de texto (como el Bloc de
Notas) y luego las copie y pegue para evitar que se supere el tiempo de sesién (60 minutos) y pueda perder las respuestas.
Recuerde que solo puede realizar una vez la encuesta y una vez enviada no se puede modificar.

* Encuesta de percepcion del proceso de aprendizaje

* Informe razonado del trabajo
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NOTA: Este paso no les aparecera a todos los estudiantes, ya que depende de los estudios que

esté cursando cada alumno.

6.2. Paso 3: Relleno del cuestionario de aportacion a Objetivos de Desarrollo

Sostenible

En el siguiente paso hay que rellenar la contribucion del trabajo a los Objetivos de Desarrollo
Sostenible. Es un cuestionario multiseleccion y, por tanto, se podrdn escoger varias respuestas
de entre las mostradas. En caso de que el trabajo no esté relacionado con los objetivos de
desarrollo sostenible se puede seleccionar la opcidon “No relacionado con los objetivos de

desarrollo sostenible”.

Confirmacion Depdsito Trabajo Fin de Estudios

Contribucion a los Objetivos de Desarrollo Sostenible

Indique, por favor, la contribucion de este trabajo fin de estudios al logro de los ODS (https://www.undp.org/content/undp/es

/home/sustainable-development-goals.html):

» Contribucion a los Objetivos de Desarrollo Sostenible

o [INo relacionado con los ODS

o [10ODS 1 Fin de la pobreza (en todas sus formas en todo el mundo)

o [J0DS 2 Hambre cero (seguridad alimentaria, mejora de la nutricion y agricultura sostenible)

o [10DS 3 Salud y bienestar (para todos en todas las edades)

o [J0DS 4 Educacion de calidad (educacién inclusiva, equitativa y de calidad y promover oportunidades de
aprendizaje durante toda la vida)

o [JODS 5 Igualdad de género

o [JODS 6 Agua limpia y saneamiento

o [JODS 7 Energia asequible y no contaminante

o []ODS 8 Trabajo decente y crecimiento econémico

o [JODS 9 Industria, innovacién e infraestructuras

o [10DS 10 Reduccién de las desigualdades (en y entre los paises)

o [10DS 11 Ciudades y comunidades sostenibles

6.3. Paso 4: Modificacion del titulo y definicidn de la informacion confidencial

del trabajo

Dependiendo de la oferta formativa, en este paso podremos realizar cambios en el titulo del
trabajo fin de estudios. A la hora de editar el titulo del trabajo y su traduccién al inglés conviene
tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

No utilizar abreviaturas
No escribir todo el texto en mayusculas, (utilizar mayusculas y minusculas)

Recuerde que el titulo que introduzca sera el que figurara en los documentos
16
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oficiales, siendo la traduccién en inglés la que figure en los documentos oficiales de
caracter internacional como el Suplemento Europeo al Titulo (SET)

En este paso también podremos especificar si nuestro trabajo contiene informacién confidencial
o si no consentimos la difusion en acceso abierto del trabajo.

Para modificar estos valores pulsamos sobre los botones “Si” o “No”.

17
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Confirmacion Depésito Trabajo Fin de Estudios

Titulo del trabajo

Puede modificar el titulo del trabajo y su traduccion antes de confirmar el deposito. Una vez lo haya
confirmado ya no podra cambiar el titulo ni su traduccion

Titulo del trabajo: * | UN TEMA DE GRADO ‘

Traduccién Titulo del ‘ TRADUCCION ‘

trabajo (Inglés): *

Informacion confidencial y autorizacion para la publicacion

Marque las siguientes casillas para indicar si el trabajo contiene informacion confidencial y para autorizar

su publicacion:
Este trabajo contiene x No
informacion confidencial
Se autoriza la publicacion de v Si
este trabajo
Documentos

Los siguientes documentos provisionales pasaran a ser la memoria definitiva del trabajo.

Tipo Descripcion Fichero Acciones
Memoria provisional Trabajo del alumno

s
del proyecto

Esta a punto de confirmar el deposito de la memoria. Una vez confirmado se informara a los

miembros del fribunal y al tutor y ya no podra realizar ningun cambio.

CANCELAR CONFIRMAR DEPOSITO

18



Los posibles valores relacionados con la informacidn confidencial y la autorizacién para la
publicacion son los siguientes:

o

e Este trabajo contiene informacion confidencial: Lo marcamos como “Si” si se presenta
un trabajo bajo la modalidad de proteccién intelectual.

[
|

e Seautorizala publicacion de este trabajo: Lo marcamos como “Si” si consentimos desde

el principio la difusidn en acceso abierto del trabajo.

Una vez seleccionados los valores adecuados para nuestro proyecto pulsamos en “Confirmar
depésito”.

NOTA: En la tabla de documentos solo se muestra la memoria provisional del proyecto. Los
documentos adjuntos no se muestran en esta tabla, pero si los podrd consultar el tutor y los
miembros del tribunal.

Al confirmar el depésito ya no podremos hacer mds cambios en el documento principal y serd la
documentaciéon que consultara el tribunal antes de la defensa.

El documento de tipo “Memoria provisional del proyecto” ahora se mostrard como “Memoria
del proyecto”.



